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CONFIGURACION PLANTILLAS HTML
EN OUTLOOK 2003

1.- Abrir Outlook 2003, en el mend Herramientas, seleccionamos
la opcién Opciones

utlook para hoy - Microsoft Dutlook = |EI ll
Herramientas | Acciones ?  PDF de Adabe

© Archiva  Edicidn Yer Ir

; =251 _@B fjjﬂuevo

Carpetas favoritas

[ 7| Bandeja de entrada {1
(= Elementos enviados

Buscar

Libreta de direcciones...  Chrl+Mayls+E
\.igc\ar carpeta "Elementos eliminados"
Cuentas de corren electronico, ..

Persanalizar ...

Escriba una pregunta -

- t@!j-@)ﬁ\;ras @ | Q| outlookihoy

tlook para hoy...

Todas las carpetas de correo

Opciones. ..

=] k:/g? Carpetas personales

<€

L 7| Bandeja de entrada
(4] Bandeja de salida

L4 Borrador

|1 Correno electrdnico no
(&) Elemertos eliminados
[ Elementos enviados
3 Carpetas de bisqueda

I -n! Calendario

35‘] Contactos

i] Tareas

ol G [E] 2

Tareas Mensajes
Bandeja de entrada 1
Eorrador i}
Bandeja de salida o

[Listo




DIGITAL
HAND MADE

http o) == H oty

2.- Dentro de Opciones, pulsamos en la pestafia Formato de correo,
en dicha pestafa en la seccién Firmas pulsaremos el botén Firmas...

Sequridad I Okros | Kaspersky Anti-Yirus
Preferencias I Configuracion de corren Formato de correo COrtografia

Formato del mensaje
_,] Elija un farmato para el corren saliente v canbie la configuracidn avanzada,

Redactar en este Faormato; HTML j

W Usar Microsoft Office Word 2003 para modificar mensaijes de correo electrdnica
[ Usar Microsoft Office Waord 2003 para leer mensajes de corren de kexko enriquecido

Farmatao Internet... | Opciones internacionales. .. |

Diserio de fondo v fuentes

B Itilice el disefio de fondo para cambiar la fuente v el estilo predeterminados, cambiar los
{+ colores y agregar fondos & los mensajes,

Ltilizar este disefio de fondo de Forma predeterminada: I‘iNil'";IUﬂDIb j

Fuentes,.. | Selector de disefio de Fonda, .. |

Firmas
|

.,2"/1 Seleccione firmas para la cuenta: I

Firma para mensajes nueyos: I

Lef L] Ll

Firma para respueskas o reenvios: I

Firmas...

Aceptar Cancelarl aplicar | Gvlida |

3.- Nos aparecera una ventana mediante la que podremos crear la
firma y pulsaremos Nuevo...

|
Firrna:
Modificar.. . |
Chitar |
Vista previa:

Mo e puede mostrar la vista previa de la firma seleccionada o no se selecciond ninguna.

Aceptar Cancelar
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4.- A continuacién escribiremos el nombre de Mi Firma para luego
elegir como crear su firma, en el caso de usar una archivo html
existente presionaremos en el boton Examinar... para localizarlo.

x

@ 1. Escriba un nombre para su nuewva firma:
|Mi Firma

2. Elija camao crear su Firmas

' Iniciar con una firma en blanco

£ Wtilizar esta firma coma plantilla;
| =

% Utilizar este archiva como plantilla:

Sigliente = Cancelar

5.- En el caso en el que en nuestra plantilla html las imagenes estén
disponibles en nuestra Web (ej. http://www.midominio.com/logo.jpg)
Nno necesitaremos enviarla junto con el email, por lo que en la
ventana de Opciones en la pestaia Formato de correo
presionaremos en Formato Internet...

Sequridad I Otros | Kaspersky Anki-Wirus
Preferencias I Configuracion de correo Formato de correo | Crkografia

Formato del mensaje
__] Elija un formato para el correo saliente v cambie la configuracian avanzada,

Redactar en este Farmato; IHTML j

¥ Usar Microsoft Office Ward 2003 para modificar mensajes de corren electrdnica
[ Usar Microsoft Office Ward 2003 para leer mensajes de corren de texto entiquecido

| Formato Inkernet. .. Cipoiones internacionales. .. |

Disefio de fonda v Fuentes

ML Itilice el disefio de fondo para cambiar |la Fuente v el estilo predeterminados, cambiar los
r+ colores v agregar fondos a los mensajes.
L

Ltilizat este disefio de fondo de forma predeterminada: Ic:Ninguno:“- j

Fuentes... | Selector de disefio de fondo. .. |

Firmnas

_2‘1 Seleccione firmas para la cuenta; I

Firma patra mensajes nueyos: I

Fitria para respuestas o resnvios; I

Firmas. ..

\_ILILI;

Aceptar Cancelarl aplicar | Gylds |
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6.- Nos aparecerd la ventana Formato de Internet en la cual
marcaremos como desactivada la opciéon Si un mensaje HTML
contiene imagenes ubicadas en Internet, envie copia de las
mismas en vez de la referencia de su ubicacion

Formato Internet x|

Opciones HTML

| | 5i un mensaje HTML contiene imagenes Ubicadas en
Internet, envie una copia de las mismas en vez de la
yeferencia de su ubicacidn

Opciones de texto enriquecido de Qutlook, —————

Al enviar mensajes de kexta enriquecido de Qutlock a
destinatarios de Internet, utilice este formato;

Coreertic a formato HTML j

Opciones de texto sin formato
Ajuste automatico de texto a I 76 ﬂ caracteres

[~ Codificar datos adjuntas en el formata UUENCODE a
enviar un mensaje de bexko sin formato

Restaurar predeterminados | Acepkar I Cancelar




